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一、PC端操作步骤
1、 进入应用
https://xgxt.shutcm.edu.cn/xsfw/sys/xggzptapp/*default/index.do
注：
· 该链接需复制到浏览器访问，不能通过微信跳转。
· PC端链接不能使用手机访问。
点击【日常事务】页签，选择【活动场地预约】应用点击进入。
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2、 体育场馆预约
进入应用
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（1） 可点击“场地名称”查看场地详情介绍。
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预约：

可点击场地详情中的“预约”按钮进入预约详情页。

可点击列表页-操作栏的“预约”按钮进入预约详情页。
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（2） 预约详情填写

选择预约时段，填写申请信息后，点击“提交”即可。
蓝色时间段为可预约时段，灰色时间段为不可预约时段。
注：每次预约只能选择一个预约时段。
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（3） 点击右上角的“预约记录”，可查看场地预约的记录。

1　 如审核状态显示“已通过”，则表示可在该预约时段使用该场地。

2　 如审核状态显示其他状态值，则表示该预约申请仍在审核中，暂不可以在预约时段使用该场地。
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实时查看预约场地预约情况。
鼠标悬浮至标红处，则可实时显示该场地当天的对应时段的占用情况。
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1、 二、移动端操作步骤

2、 进入应用

在服务页面选择【体育服务】，点击进入【体育馆场地预约】
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3、 移动体育场馆预约
（1） 可点击“场地”查看场地详情介绍。
选择好预约时段后，点击“进行预约”进入预约详情信息填写。

蓝色时间段为可预约时段，灰色时间段为不可预约时段。

注：每次预约只能选择一个预约时段。
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（2） 预约详情填写

填写完成“预约申请”信息后，点击“进行预约”即可完成预约申请提交。
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支持单人申请和多人申请。
如果选择多人申请，则需新增团队成员。
新增团队成员时，需完整输入学生学号和姓名才能添加该成员。
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如果点击提交时弹出如下提示，则为预约人数已超过该场地的容纳人数，需重新调整场地使用人数后再进行预约。
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（3） 点击“我的”，可查看场地预约的记录。

1　 如审核状态显示“已通过”，则表示可在该预约时段使用该场地。

2　 如审核状态显示其他状态值，则表示该预约申请仍在审核中，暂不可以在预约时段使用该场地。
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注意：
· 申请人在预约时间到达场地后需使用AI上中医扫描场地现场签到二维码进行签到。（如已到达预约时间还未签到，则会发送短信消息给申请人，提醒签到）。
· 申请人在预约时间结束后，需扫描现场签退二维码进行签退。（如预约时间已结束，仍未签退，则会发送短信消息给申请人，提醒签退）。
· 如未签到，则会被算作爽约，爽约可能影响后续场地预约。
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